Licenciada:

Gladys Elelizabeth Palala Gélvez.
Viceministra del Deporte y la Recreacién.
Su Despacho.

Estimada Licenciada Palala.

De la manera mas atenta me dirijo a usted, en gcasion de prese
lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios

aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nlimero 206-2015
2015; y para el cobro de mis honorarios estoy presentando faf

José Alfredo Paniagua Lopez:
ATRIBUCIONES:

Recibir instrucciones de ruta en la Seccién de Servicios G
Deporte y la Cultura y Deportes y la Recreacion. ’
Recoger correspondencia de las diferentes areas del Vice
Recoger correspondencia de las diferentes dreas del Vic

Guatemala, 30 Noviembre de 2015

=ntarle mi informe de actividades conforme

Técnicos Profesionales nimero 857-2015,

correspondiente al mes de Noviembre del
actura No. 63 serie “A”

enerales de la Direccion General de

ministerio del Deporie y fa Recreacion.
eministerio del Deporte y la Recreacion.

Repartir correspondencia y documentacion a los iugares asignados
Realizar pagos de servicios
Llevar el control de recepcidn y enirega de correspondeng
Elaborar reporte diario del recorrido

Elaborar informe mensual de actividades

Apoyar a los pilotos en rutas cuando se requiera -

a

REULTADOS:

e Recogef papeleria de los diferentes departamentos.
» Enirega de correspondencia interna

« Entregra de correspondencia externa a diferentes entidades como los centros deportivos.
ndencia.

« Colaboracion a comunicacién social en entrega de correspq

Alffedo Paniagua
Mensajero de Servicios Generales
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